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1、 系统登录

1）在浏览器中访问 https://prp.cas.cn，进入平台门户页面，点击右上角【登

录】按钮如图 1-1 所示：

（建议浏览器：Google 浏览器、360 浏览器、IE 浏览器（10 以上）

图 1- 1 平台门户

2）输入账号、密码，点击【登录】即可进入系统。

账号/密码：科技云通行证(与 ARP 系统相同)

图 1- 2 登录页

2、 角色授权(本单位系统管理员)

一般用户不需要授权，默认有提交选题建议的功能。
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需要系统管理员设置授权的角色是“科技处主管”，负责审核本单位的选题

建议。

说明：本单位系统管理员(默认与 ARP 系统管理员相同，为管理员个人账号，

如需调整请联系项目组)

角色授权操作如下：

【操作人员】：所级系统管理员

【操作路径】：工作台--系统管理--角色管理

1）登录系统后，点击【工作台】页签，进入工作台管理页面，如图 2-2 所

示：

图 2- 1 系统首页

2）在工作台页面点击【系统管理】页签，进入系统管理页面，如图 2-3 所

示：

图 2- 2 工作台页面

3）点击左侧菜单“系统管理-角色管理”进入角色管理页面，在角色列表中

找到角色 cpm_admin；在人员列表中增加负责本单位选题建议审核的人员信息。

如下图所示：
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图 2- 3 系统配置页面

图 2- 4 角色管理页面

点击操作栏的 按钮，进入添加人员页面，如图 2- 5 所示，点击添加人员，

弹出选择人员弹窗，勾选人员后，点击确定即可完成角色授权。

图 2- 5 添加人员页面
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3、 选题征集

1、选题建议

以《关于征集 2023 年度院科研仪器设备研制专项选题建议的通知》为例进

行说明，操作方法如下：

【操作人员】：普通用户。

【操作路径 1】：首页-通知公告

1) 如下图所示，登录系统后，在首页-通知公告中点击《关于征集 2023 年

度院科研仪器设备研制专项选题建议的通知》打开详情页面，点击【我要提建议】

按钮，进入选题建议填报页面，如图 3-3 所示；

图 3- 1 系统首页

图 3- 2 选题建议通知详情页面

2）在选题建议填报页面，录入标题、选题建议描述、研究意义等信息。根

据查看的通知自动获取选题征集通知、项目类型、所属领域、推送业务局，如下
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图所示：

图 3- 3 选题建议填报页面

填写完毕建议后，点击“提交”按钮即可提交到本单位科技处进行审核。

【操作路径 2】：选题征集-我要提建议

1) 如下图所示，登录系统后，点击【选题征集】菜单，点击【我要提建议】

按钮，进入选题建议填报页面，如图 3-5 所示；
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图 3- 4 选题征集页面

2）在选题建议填报页面，录入标题、选题征集通知、选题建议描述等信息。

【选题征集通知】根据示例选择《关于征集 2023 年度院科研仪器设备研制专项

选题建议的通知》，根据选择的选题征集通知自动获取项目类型、所属领域、推

送业务局，如下图所示：

图 3- 5 选题建议填报页面

3)填写完毕后，点击“提交”即可。
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2、选题建议审核

科研处主管登录平台后，在待办中找到需要审批的选题建议信息，提交院审核，

如下图：

图 3- 6 选题建议待审核页面

图 3- 7 选题建议详细信息页面

点击【同意】按钮即通过审核发往院机关业务局进行审核，点击【退回】按钮则

可退回到提交人。
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