
2019 年度生态环境部领军人才及青

年拔尖人才填报系统

用户使用手册

编制单位：生态环境部信息中心

二〇二〇年一月十九



文档修订记录

版本
状

态
简要说明

修订 批准

日期 人员 日期 人员

1.0 A 创建文档。 20191113 刘守权

1.1 M 修改文档 20200119 韩季奇

说明：

1.版本栏中填入版本编号或者更改记录编号。

2.状态分为三种状态：A——增加；M——修改；D——删除。

3.在简要说明栏中填写变更的内容和变更的范围，“XXX”是根据实际情况可替换的信

息。

4.表中所有日期格式为：YYYYM



I

目 录

1. 运行环境.....................................................................................................................................1
1.1. 硬件设备............................................................................................................................1
1.2. 支持软件............................................................................................................................1

2. 用户手册.....................................................................................................................................1
2.1. 系统首页............................................................................................................................1
2.2. 用户注册............................................................................................................................2
2.3. 重置密码............................................................................................................................3
2.4. 用户登录............................................................................................................................4
2.5. 基本信息............................................................................................................................5
2.6. 教育经历............................................................................................................................6
2.7. 主要工作经历................................................................................................................... 7
2.8. 专业技术团体机构任/兼职.............................................................................................. 8
2.9. 入选培养计划、资助项目............................................................................................... 9
2.10. 获奖情况..........................................................................................................................10
2.11. 所获专利情况..................................................................................................................11
2.12. 主持或参与课题、专项................................................................................................. 12
2.13. 论文和著作......................................................................................................................13
2.14. 主要专业技术成就和贡献............................................................................................. 15
2.15. 成果应用或技术推广..................................................................................................... 16
2.16. 附件上传..........................................................................................................................17
2.17. 申请退回..........................................................................................................................19
2.18. 修改信息..........................................................................................................................19
2.19. 退出登录..........................................................................................................................20

3. 常见问题...................................................................................................................................21
3.1. 获取短信验证码失败..................................................................................................... 21
3.2. 上传文件失败问题......................................................................................................... 23



1

1. 运行环境

1.1. 硬件设备

本系统运行所需硬件要求不高，个人 PC基本都能满足：

CPU：最低要求 600 兆赫 (MHz) Pentium III 处理器及以上；

内存：最低 RAM 要求 1G；

硬盘：需要 1G 以上的可用空间；

显示：Super VGA (800x600) 或更高分辨率的显示器（颜色设置

为 32位真彩色）；

鼠标：Microsoft 鼠标或兼容的指点设备。

1.2. 支持软件

操作系统：windows10/8/7/XP/vista

浏览器：360 浏览器极速模式

2. 用户手册

2.1. 系统首页

在浏览器地址栏输入系统地址，使用回车或前往键，打开系统首

页，如图：
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图 2- 1 系统首页

用户在首页左下方可以下载相关管理办法及通知等文档，也可查

询联系电话和 QQ群号等信息。

2.2. 用户注册

点击“新注册”按钮，进入用户注册界面，如图：
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图 2- 2 用户注册页面

输入用户信息请确保为申报人员真实信息，系统会验证填写的身

份证合法性，并以及短信形式验证手机号码准确性。信息填写完成后

点击注册按钮，提示用户注册成功；注册成功的用户名可用于登录系

统。

注意：一个手机号只能注册一个用户，一个手机号每天只能获取

10次验证码。

2.3. 重置密码

如用户密码丢失，可以通过系统的“重置密码”功能找回密码。
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图 2- 3 重置密码入口

正确填写用户名、注册时用的手机号，输入验证码，点击“重置

密码”，系统会随机生成新的密码，并以短信形式发送到注册手机。

如果忘记用户名和手机号，可以联系管理人员处理，也可以重新

注册并填写申请。

图 2- 4 密码重置

2.4. 用户登录

在用户登录框中输入已注册用户的用户名、密码及验证码，选择
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用户类型（即要申报的人才类型）后，点击登录按钮，进入系统进行

操作，如图：

图 2- 5 登录页面

2.5. 基本信息

用户登录后，默认显示基本信息表，如图：
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图 2- 6 基本信息

该表格应填入申报人员真实信息，通过点击右上侧“选择文件”

按钮上传申报人员个人照片。完成填写后，用户可点击“下一步”按

钮进入后续表格，填写信息可被自动保存。也可通过左侧导航栏选择

目标表格进行表格切换操作，在切换前需点击“保存信息”按钮进行

信息保存，如未点“保存信息”直接切换表格，则刚刚填录的表格内

容将不被保存。

注意：按照通知要求，申报青年拔尖人才必须为 1980年 1 月 1

日以后出生的人。出生日期填报为早于 1980年 1月 1日的，系统将

控制不允许进行下一步操作。

2.6. 教育经历

点击左侧导航栏“教育经历”或通过“下一步”按钮进入“教育

经历”信息页，如图：
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图 2- 7 教育经历

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

2.7. 主要工作经历

点击左侧导航栏“主要工作经历”或通过“下一步”按钮进入“主

要工作经历”信息填写页，如图：
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图 2- 8 主要工作经历

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

2.8. 专业技术团体机构任/兼职

点击左侧导航栏“专业技术团体机构任/兼职”或通过“下一步”

按钮进入“专业技术团体机构任/兼职”信息页，如图：
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图 2- 9 专业技术团体机构任/兼职

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

2.9. 入选培养计划、资助项目

点击左侧导航栏“入选培养计划、资助项目”或通过“下一步”

按钮进入“入选培养计划、资助项目”信息页，如图：
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图 2- 10 入选培养计划、自助项目

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

2.10. 获奖情况

点击左侧导航栏“获奖情况”或通过“下一步”按钮进入“获奖

情况”信息页，如图：
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图 2- 11 获奖情况

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

2.11. 所获专利情况

点击左侧导航栏“所获专利情况”或通过“下一步”按钮进入“所

获专利情况”信息页，如图：
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图 2- 12 所获专利情况

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

2.12. 主持或参与课题、专项

点击左侧导航栏“主持或参与课题、专项”或通过“下一步”按

钮进入“主持或参与课题、专项”信息页，如图：
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图 2- 13 主持或参与课题、专项

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

2.13. 研发技术产品及产业化情况

点击左侧导航栏“研发技术产品及产业化情况”或通过“下一步”

按钮进入“研发技术产品及产业化情况”信息页，如图：
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用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

注意：此项仅限在基本信息页中申报“环保产业”领域的人员填

报，如选择申报其他领域，则系统不允许填报。

2.14. 代表作

点击左侧导航栏“代表作”或通过“下一步”按钮进入“代表作”

信息页，如图：
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图 2- 14 论文和著作

用户可通过“+”按钮进行信息填写项的增加操作。

用户可通过“-”按钮进行信息填写项的删除操作。

用户可通过撤销按钮进行已填写信息的撤销操作。

注意：此项内容分为论文、著作和其他代表作三类进行填报，全

部代表作共限填报 20篇。

2.15. 主要专业技术成就和贡献

点击左侧导航栏“主要专业技术成就和贡献”或通过“下一步”

按钮进入“主要专业技术成就和贡献”信息页，如图：
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图 2- 15 主要专业技术成就和贡献

注意：填写栏限制输入 2000字。

2.16. 成果应用或技术推广

点击左侧导航栏“成果应用或技术推广”或通过“下一步”按钮

进入“成果应用或技术推广”信息页，如图：
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图 2- 16 成果应用或技术推广

注意：填写栏限制输入 2000字。

2.17. 附件上传

点击左侧导航栏“附件上传”或通过“下一步”按钮进入“附件

上传”信息页，如图：



18

图 2- 17 附件上传

可通过点击“添加”按钮进行附件上传操作。

可通过复选框进行目标信息的选中操作。

可通过全选按钮进行全部信息选中/取消选中出道作。

可通过删除按钮进行选中信息的删除操作。

可通过翻页按钮进行多页信息浏览操作。

可通过点击“申请提交”按钮进行提交操作。提交后系统表格内

容为不可编辑状态。

提交后，可通过点击“生成 PDF”按钮进行 pdf文档生成操作。

用户提交纸质材料必须使用系统中导出的 PDF文件，该文件在

右上角有条形码，作为辨识依据。
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2.18. 申请退回

用户提交表格后，如还需要对信息进行修改，可以在基本信息页

面点击“申请退回”按钮，联系系统管理员将表格退回。表格退回后

用户可重新获得修改权限。

图 2- 18 申请退回

2.19. 修改信息

用户可以通过点击“修改信息”修改个人基本信息。
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图 2- 19 修改信息功能入口

修改个人基本信息，点击“修改”按钮即可。

注意：注册时用的手机号码不可修改。

图 2- 20 修改个人信息

2.20.退出登录

点击退出登录，安全退出当前用户登录状态。
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3. 常见问题

3.1. 获取短信验证码失败

系统的注册账户、找回密码操作，都需要有手机验证码，用户在

执行操作时，如果没有收到验证码或者新密码的短信，一般情况下，

都是浏览器问题，如下图

图 3- 1 账号注册
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图 3- 2 密码重置

可以进行如下操作：

检查浏览器，本系统只支持 360浏览器的极速模式，用户可以通

过 360官网获得最新版的浏览器，设置为急速模式，方法如下图：

图 3- 3 点击模式选择
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图 3- 4 选择极速模式

3.2. 上传文件失败问题

用户提交申请的最后一步是“附件上传”，如下图：

图 3- 5 功能入口
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图 3- 6 文件上传功能

如果选择文件后，上传失败，也可能是浏览器问题，按 3.1中的

说明更换为 360浏览器极速模式即可。

如果还不能解决，可以联系管理员。
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